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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СОКОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	от
	09.01.2023
	№
	6

	г. Сокол

	
	
	

	
	Об утверждении Положения о территориальном отделе Адми-нистрации Сокольского муни-ципального округа Вологодской области – «Архангельский»
	


В соответствии с законом Вологодской области от 06.05.2022 № 5119-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Сокольского муниципального района Вологодской области, путем их объединения, наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа и установлении границ Сокольского муниципального округа Вологодской области», решениями Муниципального Собрания Сокольского муниципального округа Вологодской области от 29.09.2022 № 17 «О создании Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области и реорганизации Администрации Сокольского муниципального района и администраций городских и сельских поселений Сокольского муниципального района», от 20.10.2022 № 29 «Об утверждении структуры Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области» АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о территориальном отделе Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области – «Архангельский» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года, подлежит размещению на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава округа                                                                                           Ю.А. Васин
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации округа
от 09.01.2023 № 6
Положение о территориальном отделе Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области – «Архангельский» 
Статья 1. Общие положения.
1. Территориальный отдел Администрации Сокольского муници-пального округа Вологодской области – «Архангельский» (далее по тексту – территориальный отдел) является территориальным органом Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области (далее по тексту – Администрация округа), созданным для осуществления полномочий Администрации округа по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Сокольского муниципального округа Вологодской области федеральными законами и законами Вологодской области, в пределах, установленных статьей 5 настоящего Положения, на территории, определенной пунктом 2 статьи 1 настоящего Положения.
2. Территориальный отдел создан для осуществления полномочий на территории Архангельского, Кокошиловского и Нестеровского сельских советов в соответствии с реестром административно-территориальных единиц Вологодской области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 01.03.2010 № 178 (далее по тексту – подведомственная территория). 

3. Полное официальное наименование - территориальный отдел  Администрации Сокольского муниципального округа Вологодской области – «Архангельский»;

сокращенное официальное наименование – территориальный отдел «Архангельский»;

местонахождение — Вологодская область, Сокольский район;

почтовый адрес: 162103, Вологодская область, Сокольский район, с. Архангельское, д. 43.
4. В своей деятельности территориальный отдел руководствуется общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом, законами и иными нормативными правовыми актами Вологодской области, Уставом Сокольского муниципального округа Вологодской области, иными муниципальными правовыми актами Сокольского муниципального округа Вологодской области, настоящим Положением.
5. Территориальный отдел подотчетен и подконтролен главе Сокольского муниципального округа Вологодской области, непосредственно подчиняется заместителю главы Сокольского муниципального округа, который координирует и контролирует его деятельность.
6. Территориальный отдел имеет круглую печать «Для документов», штамп и бланк со своим наименованием.
7. В распоряжении территориального отдела имеется гербовая печать Администрации Сокольского муниципального округа для осуществления нотариальных действий.
8. Территориальный отдел не является юридическим лицом.
9. Структура и штатное расписание территориального отдела утверждается постановлением Администрации округа.
10. Финансирование расходов на содержание территориального отдела осуществляется за счет средств бюджета Сокольского муниципального округа.

Статья 2. Цели и задачи территориального отдела.

1. Основной целью деятельности территориального отдела является обеспечение необходимых условий для жизнедеятельности населения и социально-экономического развития подведомственной территории. 

2. Основными задачами деятельности территориального отдела являются:

1) создание условий для осуществления деятельности Администрации округа на подведомственной территории;
2) обеспечение взаимодействия Администрации округа и населения подведомственной территории;
3) обеспечение участия граждан в решении вопросов местного значения Сокольского муниципального округа;

4) реализация полномочий, закрепленных за территориальным отделом. 

Статья 3. Организация деятельности территориального отдела.
1. Территориальным отделом руководит начальник территориального отдела. Начальник территориального отдела назначается и освобождается от должности главой Сокольского муниципального округа.
2. Должностная инструкция начальника территориального отдела утверждается главой Сокольского муниципального округа.
3. Должностные инструкции муниципальных служащих территориального отдела утверждаются начальником территориального отдела.
4. Начальник территориального отдела:

осуществляет общее руководство территориальным отделом; 

обеспечивает исполнение в пределах подведомственной территории муниципальных правовых актов Сокольского муниципального округа;

осуществляет контроль исполнения работниками территориального отдела их должностных обязанностей, а также собственных поручений и указаний;

 организует работу с обращениями граждан и юридических лиц, ведет в установленном порядке прием населения;

оказывает содействие органам местного самоуправления Сокольского муниципального округа в их работе, принимает меры по обеспечению участия населения в решении вопросов местного значения;

подписывает документы от имени территориального отдела в пределах своей компетенции;

утверждает должностные инструкции работников территориального отдела;
осуществляет иные полномочия в целях организации деятельности территориального отдела.

Статья 4. Ответственность.
1. Начальник территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на территориальный отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение обязанностей, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе и противодействии коррупции, а также за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения, исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

2. Работники территориального отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение обязанностей, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе и противодействии коррупции, а также за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения, исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

Статья 5. Функции территориального отдела.
1. В области земельных и имущественных отношений:

1) вносит предложения по подбору земельных участков, участвует в обследовании земельных участков, участвует в заседаниях земельной комиссии, предоставляет в уполномоченный орган акты обследования земельных участков, справки о наличии (отсутствии) на земельных участках объектов недвижимости, некапитальных объектов;
2) выявляет бесхозяйное недвижимое имущество, в том числе бесхозяйные объекты тепловых, газовых сетей и сетей электроснабжения, водоснабжения и водоотведения, автомобильных дорог, внутриквартальных проездов, сетей ливневой канализации, сетей наружного освещения и направляет данную информацию в Администрацию округа. Осуществляет подготовку документов для постановки на учет бесхозяйного имущества;
3) подготавливает необходимые документы для признания права муниципальной собственности на земельные доли, признанные в установленном статьей 12.1. Федерального закона от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» порядке невостребованными, и передает их в Администрацию округа;
4) участвует в соответствии с федеральным законом в выполнении комплексных кадастровых работ;
5) участвует в мероприятиях по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направляет в уполномоченный орган сведения о правообладателях данных объектов недвижимости для последующего внесения в Единый государственный реестр недвижимости;
2. В области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства:

1) участвует в обеспечении работы, содержания и развития систем уличного освещения, совместно со специалистами МКУ СМО «Управление строительства и жилищно-коммунального хозяйства» проводит инвентаризацию сетей уличного освещения, осветительных приборов, приборов учета уличного освещения;
2) участвует в работе и заполнении государственных информационных систем; 
3) участвует в мероприятиях по подготовке объектов, теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций, отдельных категорий потребителей к отопительному периоду;
4) осуществляет взаимодействие с организациями коммунального комплекса, организациями, осуществляющими управление многоквартирными домами;
5) при возникновении аварийных ситуаций обеспечивает информирование соответствующих служб, осуществляет контроль устранения аварий;
6) участвует в организации обслуживания общественных колодцев, родников, иных источников водоснабжения населения подведомственной территории;
7) участвует в организации в границах подведомственной территории электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
8) участвует в организации обустройства мест для сбора и вывоза твердых коммунальных отходов и крупногабаритного мусора, в обеспечении проведения мероприятий по дератизации, дезинфекции, дезинсекции подведомственной территории;
9) участвует в ведении реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
10) участвует в обследованиях жилых помещений на предмет выявления нарушений содержания жилых помещений муниципального жилищного фонда;
11) участвует в обследованиях жилых помещений на предмет пригодности/непригодности для проживания;
12) осуществляет прием и подготовку документов по приватизации муниципального жилищного фонда, расположенного на подведомственной территории, представляет интересы собственника по доверенности в органах по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
13) участвует в организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на подведомственной территории в порядке, предусмотренном муниципальным правовым актом Сокольского муниципального округа;
14) выявляет несанкционированные свалки и участвует в организации их ликвидации в установленном порядке;
15) участвует в организации и проведении работ по благоустройству, озеленению и сносу аварийных деревьев, включая установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм;

16) участвует в организации и проведении сезонных мероприятий и месячников по благоустройству, озеленению и санитарной очистке территории;

17) участвует в организации обустройства мест массового отдыха населения подведомственной территории;
18) участвует в ведении учета площади произрастания сорного растения борщевик Сосновского и в подготовке заявочной документации для предоставления субсидии на борьбу с борщевиком Сосновского;

19) участвует в доведении до жителей подведомственной территории информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающим права и обязанности граждан;
20) представляет в Управление промышленности, природопользования и сельского хозяйства Сокольского муниципального округа заявки на отлов безнадзорных животных.

3. В области дорожного хозяйства и градостроительной деятельности:

1) участвует в обеспечении содержания и ремонта автомобильных дорог общего пользования местного значения;

2) вносит в Администрацию округа предложения по изменению и развитию маршрутной сети регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования, расписанию движения;
3) участвует в работе, готовит проект постановления по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов, присвоению наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах подведомственной территории, изменению, аннулированию таких наименований, размещению информации в государственном адресном реестре;
4) участвует в разработке и вносит предложения о внесении изменений в документы территориального планирования Сокольского муниципального округа, правила землепользования и застройки, документацию по планировке подведомственной территории;
5) участвует в организации проведения публичных слушаний (общественных обсуждений) по вопросам градостроительной деятельности, организации участия населения в осуществлении местного самоуправления в иных формах в установленном порядке;

6) выявляет самовольные постройки и передает информацию о них в Администрацию округа.

4. В области общественного питания, торговли и бытового обслуживания:
1) участвует в создании условий для обеспечения жителей подведомственной территории услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
2) участвует в формировании перечня мест проведения ярмарок и вносит его в Администрацию округа;
3) оказывает содействие в организации выставок, ярмарок и иных мероприятий;
4) вносит предложения в схему размещения нестационарных торговых объектов. Участвует в выявлении самовольно установленных и незаконно размещенных нестационарных торговых объектов и передает данную информацию в Администрацию округа.

5. В области обеспечения первичных мер пожарной безопасности:

1) участвует в организации проведения работ по обустройству и содержанию источников противопожарного водоснабжения (искусственных водоемов), создании в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, принятии мер по обеспечению беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара;
2) участвует в обеспечении оснащения территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем, организации и принятии мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре, а также по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы;
3) участвует в создании условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах.

6. В области обеспечения безопасности людей на водных объектах, охраны их жизни и здоровья:

1) участвует в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
2) участвует в информировании населения путем распространения памяток, выставления информационных знаков о запрете купания;
3) участвует в оборудовании мест для массового отдыха у воды (пляжей) в соответствии с требования действующего законодательства.

7. В области организации общественного порядка и общественной безопасности: 

1) участвует в оказании поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка;
2) участвует в оказании содействия в создании народных дружин;

3) при необходимости участвует в предоставлении народным дружинам помещений, технических и иных материальных средств, необходимых для осуществления их деятельности;
4) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на подведомственной территории;
5) участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на подведомственной территории, принимает участие в проведении эвакуационных мероприятий в случае чрезвычайных ситуаций.
8. В сфере культуры, спорта и молодежной политики:

1) участвует в организации культурно-массовых мероприятий, осуществлении мониторинга удовлетворения культурных потребностей, взаимодействует с организациями различных форм собственности в целях развития культурного пространства подведомственной территории;
2) участвует в реализации молодежной политики;
3) участвует в организации проведения физкультурных и массовых спортивных мероприятий;
4) участвует в создании необходимых условий для деятельности и развития объектов физической культуры и спорта.

9. Иные функции:

1) осуществляет первичный воинский учет на подведомственной территории в соответствии с постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;
2) ведет учет личных подсобных хозяйств на подведомственной территории на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг;
3) вносит в Администрацию округа предложения в проект бюджета Сокольского муниципального округа на очередной финансовый год, предложения по изменению бюджета Сокольского муниципального округа в течение финансового года;
4) представляет предложения по формированию расходной части бюджета Сокольского муниципального округа по направлениям деятельности территориального отдела;

5) составляет протоколы об административных правонарушениях в случае наделения указанным полномочием муниципальным правовым актом Сокольского муниципального округа;
6) участвует в разработке и вносит предложения в документы стратегического планирования Сокольского муниципального округа участвует в их реализации в пределах компетенции;
7) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Сокольского муниципального округа по вопросам своей компетенции;
8) участвует в предоставлении муниципальных услуг в порядке, установленном муниципальным правовым актом Сокольского муниципального округа;
9) участвует в работе с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке;
10) участвует в деятельности комиссий и иных органов, созданных Администрацией округа по вопросам, связанным с осуществлением функций территориального отдела;
11) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении территориального отдела. Организует сбор статистических показателей социально-экономического развития на подведомственной территории;
12) участвует в оказании содействия созданию органов территориального общественного самоуправления, взаимодействует с органами территориального общественного самоуправления, общественными и иными некоммерческими организациями, религиозными объединениями, осуществляющими деятельность на подведомственной территории;
13) участвует в оказании содействия населению подведомственной территории в реализации права на территориальное общественное самоуправление, а также органам территориального общественного самоуправления в осуществлении их полномочий;

14) участвует в организации проведения собраний и сходов граждан, участвует в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов;

15) участвует в оказании содействия депутатам, избирательным комиссиям, комиссиям референдума, в проведении на подведомственной территории референдумов, выборов в органы государственной власти и органы местного самоуправления;
16) взаимодействует со старостами населенных пунктов подведомственной территории;

17) обеспечивает учет и сохранность документов постоянного срока хранения, а также своевременную передачу их на государственное хранение в установленном порядке;

18) предоставляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики и иным учреждениям в соответствии с законодательством, отчитывается о результатах своей деятельности в порядке и сроки, установленные законодательством;
19) обеспечивает реализацию мер по противодействию коррупции, в соответствии с законодательством;
20) участвует в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории;
21) оказывает гражданам бесплатную юридическую помощь;
22) участвует в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории;

23) участвует в санитарно-гигиеническом просвещении населения подведомственной территории и пропаганде донорства крови и (или) ее компонентов;
24) осуществляет нотариальные действия для лиц, зарегистрированных по месту жительства или месту пребывания на подведомственной территории, в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-I, решением Муниципального Собрания Сокольского муниципального округа;

25) осуществляет прием и регистрацию уведомлений о планируемом сносе объектов капитального строительства;

26) осуществляет информирование жителей подведомственной территории по вопросам безопасности жизнедеятельности с вручением соответствующих памяток;
27) выполняет иные полномочия в соответствии с законодательством, Уставом Сокольского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Сокольского муниципального округа.
Статья 6. Права территориального отдела. 

1. Для исполнения своих функций территориальный отдел вправе:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных и региональных органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к функциям территориального отдела;
2) вносить главе Сокольского муниципального округа предложения по совершенствованию работы территориального отдела, связанной с выполнением возложенных на него функций;
3) проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях, отнесенных к функциям территориального отдела;
4) осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством, в рамках предоставленных полномочий.

Статья 7. Взаимодействие территориального отдела.
1. Территориальный отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с государственными органами, органами местного самоуправления, отраслевыми (функциональными) органами и территориальными органами Администрации округа, общественными объединениями, организациями и гражданами.

Статья 8. Заключительные положения.
1. Прекращение деятельности территориального отдела осуществляется постановлением Администрации округа на основании решения Муниципального Собрания Сокольского муниципального округа.

2. В случае прекращения деятельности территориального отдела его работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

