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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СОКОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	от
	24.12.2024
	№
	1338

	г. Сокол

	
	
	

	
	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса  
	


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Сокольского муниципального района от 08.12.2022 № 1278 «Об                  утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» АДМИНИСТРАЦИЯ                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Сокольская правда» и подлежит размещению на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Сокольского муниципального округа С.А. Рябинина.

Глава округа                                                                                          В.А. Носков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации округа

 от 24.12.2024 № 1338
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса
Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса в Сокольском муниципальном округе Вологодской области (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга).
Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее соответственно - Правила, заявитель):

1) собственники объекта адресации;

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования;

3) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории;

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги также может быть уполномоченный представитель заявителя, в качестве которого может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в управлении архитектуры и градостроительства Администрации Сокольского муниципального округа (далее - уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

2) по телефону уполномоченного органа или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

- в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (https://gosuslugi35.ru/) (далее - Региональный портал);

- на официальном сайте Сокольского муниципального                      округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://35sokolskij.gosuslugi.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа.

1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения уполномоченного органа, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы уполномоченного органа, МФЦ;

адрес официального сайта Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», МФЦ;

адрес электронной почты уполномоченного органа, МФЦ;

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами уполномоченного органа, МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заявителям перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник уполномоченного органа, МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.8. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заявителя, ответа в электронном виде на электронную почту в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем уполномоченного органа и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

1.9. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем уполномоченного органа.

1.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Региональном портале;

на информационных стендах уполномоченного органа, МФЦ.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы уполномоченного органа и МФЦ, и адресах официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещена на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://35sokolskij.gosuslugi.ru.

Уполномоченный орган обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://35sokolskij.gosuslugi.ru.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

управлением архитектуры и градостроительства Администрации Сокольского муниципального округа;

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ).

МФЦ вправе принять в соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и МФЦ решение об отказе в приеме заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса и прилагаемых к нему документов в случае, если заявление подано в МФЦ.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:

1) оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС);

2) федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее -ЕГРН), или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением;

3) органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил;

4) Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Запрет на требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждаемый представительным органом муниципального образования

2.4. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту адресации.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление Администрации Сокольского муниципального округа о присвоении адреса объекту адресации, которое принимается с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил.

2) выдача (направление) решения об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации).

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление Администрации Сокольского муниципального округа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с постановлением о присвоении адреса объекту адресации), которое принимается с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил.

3) выдача (направление) решения о размещении дополнительных адресных сведений в государственном адресном реестре.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление Администрации Сокольского муниципального округа о размещении дополнительных адресных сведений в государственном адресном реестре.

4) выдача (направление) решения об актуализации адресных сведений в государственном адресном реестре.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление Администрации Сокольского муниципального округа об актуализации адресных сведений в государственном адресном реестре.

5) выдача (направление) решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является решение Администрации Сокольского муниципального округа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

2.6. Окончательным результатом предоставления муниципальной услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр (в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения), подтвержденных соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020 № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе».

2.7. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса». 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной информационной адресной системы.

2.8. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5. настоящего раздела:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет в ЕПГУ, на Региональном портале, в случае, если такой способ указан в заявлении о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Результаты предоставления муниципальной услуги (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами 1-4 пункта 2.5. настоящего раздела, размещаются уполномоченным органом в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре осуществляются уполномоченным органом:

1) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

2) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае представления заявления через МФЦ данный срок исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 11 настоящего раздела (при их наличии), в уполномоченный орган.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://35sokolskij.gosuslugi.ru.

Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, заполненное по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

В случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал ФИАС) в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.13. настоящего раздела указанные заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС.

В случае если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и прилагаемых к ним документов, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.13. настоящего раздела представление указанного документа не требуется.

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.13. настоящего раздела указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

4) при представлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.

5) при представлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение.

6) при представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

7) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано (не зарегистрированы) в ЕГРН.

2.12. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в документе, предусмотренном подпунктом 2 пункта 2.11. настоящего раздела.

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в документах, предусмотренных подпунктами 2, 3 пункта 2.11. настоящего раздела.

2.13. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах 2 - 7 пункта 2.11. настоящего раздела, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС.

В случае представления заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также прилагаемые к нему документы указанным способом заявитель или его представитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 7 пункта 2.11. настоящего раздела. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, Региональному порталу, порталу ФИАС в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

Заявитель вправе записаться в электронной форме на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса (при практической реализации данного права заявителя).

Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Деятельность» - «Градостроительство» - «Регламенты предоставления муниципальных услуг» с возможностью бесплатного копирования (скачивания).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

2) выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

9) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 настоящих Правил).

Запрет на требование от заявителя представления документов и информации

2.15. Запрещено требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении уполномоченного органа, органов государственной власти и организаций либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а», «б», «в», «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210);

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.11. настоящего раздела, в том числе представленных в электронной форме:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неполное заполнение полей в форме заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС;

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1 - 7 пункта 2.11. настоящего раздела;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

8) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;

9) подача заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и прилагаемых документов произведена с нарушением установленных требований.

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11. настоящего раздела, оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11. настоящего раздела, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или уполномоченный орган.

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.11. настоящего раздела, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.24. Регистрация заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, представленного заявителем указанными в пункте 2.13. настоящего раздела способами в уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае представления заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.25.  Центральный вход в здание уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).

2.26. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудников уполномоченного органа;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников уполномоченного органа;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдо-переводчика;

оказание сотрудниками уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.27. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.28. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

2.29.  Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом административного регламента.

Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.

Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям, утвержденным приказом Минстроя России от 30.12.2020 № 904/пр «Об утверждении СП 59.13330.2020 «СНиП 35-01-2001 Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения»». 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.30. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;

возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.

2.31. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Перечень классов средств электронной подписи, которые

допускаются к использованию при обращении за получением

муниципальной услуги, оказываемой с применением

усиленной квалифицированной электронной подписи

2.32. С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27.12.2011 № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги: 

3.1.1. Вариант 1 – присвоение адреса объекту адресации. 

3.1.2. Вариант 2 – аннулирование адреса объекта адресации. 

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.2. Предоставление муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации включает в себя следующие административные процедуры:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя;

оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3.3. Предоставление муниципальной услуги по аннулированию адреса объекта адресации включает в себя следующие административные процедуры:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя;

оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.4. При наличии технической возможности взаимодействие между МФЦ и уполномоченным органом осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии у МФЦ технической возможности осуществления взаимодействия в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документы, предусмотренные пунктом 2.11. раздела II настоящего административного регламента, передаются в уполномоченный орган на бумажном носителе.

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

3.5. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в уполномоченный орган;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

3.6. Основанием для начала административной процедуры информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ является обращение заявителя в МФЦ.

МФЦ информируют заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ с органом местного самоуправления.

Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок.

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю полной и понятной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является отсутствие у заявителя невыясненных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.7. Основанием для начала административной процедуры приема запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление заявителем в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистами МФЦ.

Специалист МФЦ устанавливает факт принадлежности предъявленного документа, удостоверяющего личность, заявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе, проверяет комплектность документов на соответствие перечню, указанному в пункте 2.11. раздела II настоящего административного регламента.

В случае непредставления заявителем какого-либо документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ уведомляет его об этом и сообщает, что установленный срок предоставления муниципальной услуги будет исчисляться со дня получения уполномоченным органом всех документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

На расписке о приеме документов проставляется отметка о том, что заявителю даны разъяснения о необходимости представления всех соответствующих для получения муниципальной услуги документов.

Специалист МФЦ оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием регистрационного (входящего) номера и даты приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов, в которой указываются фамилия, инициалы, должность, ставится подпись специалиста МФЦ, принявшего документы.

Специалист МФЦ изготавливает скан-копии (для направления их в уполномоченный орган) принятых от заявителя документов, возвращает документы заявителю, кроме случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники документов, и в тот же день направляет скан-копии в уполномоченный орган.

Результатом административной процедуры является прием специалистом МФЦ документов, представленных заявителем.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление расписки о приеме документов от заявителя.

3.8. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению МФЦ межведомственного запроса в уполномоченный орган является прием специалистом многофункционального центра заявления и документов, представленных заявителем.

В случае взаимодействия МФЦ с уполномоченным органом в электронной форме специалист МФЦ обеспечивает заверение изготовленных скан-копий принятых от заявителя документов усиленной квалифицированной подписью уполномоченного лица МФЦ и в тот же день направляет скан-копии в уполномоченный орган.

При отсутствии технической возможности взаимодействия МФЦ с уполномоченным органом в электронной форме передача документов осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

Результатом административной процедуры является направление МФЦ в уполномоченный орган принятых от заявителя заявления и документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является документ, подтверждающий факт отправки принятых от заявителя заявления и документов или иной документ, сформированный в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.9. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение МФЦ от уполномоченного органа уведомления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

МФЦ уведомляет заявителя о готовности документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, и приглашает заявителя прибыть в МФЦ для получения соответствующих документов.

На личном приеме специалист МФЦ выдает заявителю соответствующие документы, полученные от уполномоченного органа, на бумажном носителе.

При взаимодействии уполномоченного органа и МФЦ в электронной форме по требованию заявителя вместе с экземплярами документов на бумажном носителе ему предоставляются экземпляры электронных документов путем их записи на съемный носитель информации. При записи на съемный носитель информации идентичность таких экземпляров электронных документов экземплярам электронных документов на бумажном носителе заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица МФЦ.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является проставление отметки в журнале выдачи результатов муниципальных услуг о дате выдачи заявителю уведомления о необходимости представления документов, уведомления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.10. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема запросов за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

Порядок и условия осуществления межведомственного информационного взаимодействия уполномоченного органа с органами местного самоуправления, государственными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде

3.11. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента.

3.12. Уполномоченный орган после получения заявления и приложенных к нему документов проводит проверку представленных документов.

В случае если уполномоченным органом будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Уполномоченный орган обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.13. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала

3.14. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.15. Уполномоченный орган в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день обеспечивает: 

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

3.16. Электронное заявление при его поступлении в уполномоченный орган становится доступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством ЕПГУ, с периодичностью не реже 2 раз в день.

3.17. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.18. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении. 

3.19. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.20. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема запросов за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, не предусмотрены.

Вариант 1 – присвоение адреса объекту адресации.

  Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, их регистрация 

  

3.21. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о присвоении адреса объекту адресации по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» и документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13. раздела II настоящего административного регламента. 

3.22. В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. Представитель заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

3.23. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о присвоении адреса объекту адресации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неполное заполнение полей в форме заявления о присвоении объекту адресации адреса, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС;

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1 - 7 пункта 2.11. настоящего раздела;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

8) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;

9) подача заявления о присвоении объекту адресации адреса и прилагаемых документов произведена с нарушением установленных требований.

3.24. В приеме заявления о присвоении объекту адресации адреса не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ в приеме заявления о присвоении объекту адресации адреса.
3.25. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.26. Заявление о присвоении объекту адресации адреса и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.1., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13. раздела II настоящего административного регламента, принимаются должностными лицами уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14.  раздела II настоящего административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть получены уполномоченным органом из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.
3.27. Для приема заявления о присвоении объекту адресации адреса в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением о присвоении объекту адресации адреса и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления о присвоении объекту адресации адреса через ЕПГУ, Региональный портал, портал ФИАС заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.28. Срок регистрации заявления о присвоении объекту адресации адреса, документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, указан в пункте 2.24. раздела II настоящего административного регламента. 

3.29. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.30. После регистрации заявление о присвоении объекту адресации адреса и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, передаются лицу, ответственному за рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых документов.

  

Межведомственное информационное взаимодействие

3.31. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о присвоении объекту адресации адреса и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.32. Лицо, ответственное за рассмотрение заявления о присвоении объекту адресации адреса (далее - ответственное лицо), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.33. настоящего раздела, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.33. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

2) выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 – 7 пункта 3.33. настоящего раздела, срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления о присвоении объекту адресации адреса и приложенных к заявлению документов. 

3.34. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 

3.35. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

  

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

  

3.36. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.37. В рамках рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в подпунктах 2 – 7 пункта 2.11., пункте 2.14. раздела II настоящего административного регламента.  

3.38. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.33. настоящего раздела, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.39. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, указанное в пунктах 27 и 29 Правил;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует о наличии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса, и соответствующий документ был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы без нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) наличие случаев и условий для присвоения объекту адресации адреса, указанных в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.

3.40. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.

3.41. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, уполномоченный орган подготавливает проект соответствующего решения. 

3.42. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание постановления Администрации Сокольского муниципального округа (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса оформляется по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

3.43. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.44. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать:

10 рабочих дней со дня поступления заявления - в случае подачи заявления на бумажном носителе;

5 рабочих дней со дня поступления заявления - в случае подачи заявления в форме электронного документа.

3.45. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.46. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС направление заявителю решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.47. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, через МФЦ решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса направляется в МФЦ, если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.48. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

  

Предоставление результата муниципальной услуги 

3.49. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом постановления Администрации Сокольского муниципального округа. 

3.50. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.51. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления постановление Администрации Сокольского муниципального округа, выписка из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.52. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС направление заявителю постановления Администрации Сокольского муниципального округа,  выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.53. При подаче заявления о присвоении объекту адресации адреса и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., пунктом 2.14. раздела II настоящего административного регламента, через МФЦ постановление Администрации Сокольского муниципального округа, выписка из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации направляется в МФЦ, если в заявлении о присвоении объекту адресации адреса не был указан иной способ. 

3.54. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания постановления Администрации Сокольского муниципального округа и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

  

Получение дополнительных сведений от заявителя 

  

3.55. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

  

3.56. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.57. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.8. раздела II настоящего административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

Вариант 2 – аннулирование адреса объекта адресации.

  Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, их регистрация 

  

3.58. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления об аннулировании адреса объекта адресации по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» и документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13. раздела II настоящего административного регламента. 

3.59. В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. Представитель заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.11. раздела II настоящего административного регламента. 

3.60. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 

1) заявление об аннулировании адреса объекта адресации представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неполное заполнение полей в форме заявления об аннулировании адреса объекта адресации, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС;

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1 - 7 пункта 2.11. настоящего раздела;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

8) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;

9) подача заявления об аннулировании адреса объекта адресации и прилагаемых документов произведена с нарушением установленных требований.

3.61. В приеме заявления об аннулировании адреса объекта адресации не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

МФЦ участвует в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ в приеме заявления об аннулировании адреса объекта адресации.
3.62. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.63. Заявление об аннулировании адреса объекта адресации и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.1., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13. раздела II настоящего административного регламента, принимаются должностными лицами уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление об аннулировании адреса объекта адресации и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14.  раздела II настоящего административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть получены уполномоченным органом из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.
3.64. Для приема заявления об аннулировании адреса объекта адресации в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением об аннулировании адреса объекта адресации и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления об аннулировании адреса объекта адресации через ЕПГУ, Региональный портал, портал ФИАС заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.65. Срок регистрации заявления об аннулировании адреса объекта адресации, документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, указан в пункте 2.24. раздела II настоящего административного регламента. 

3.66. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.67. После регистрации заявление об аннулировании адреса объекта адресации и документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, передаются лицу, ответственному за рассмотрение заявления об аннулировании адреса объекта адресации и прилагаемых документов.

  

Межведомственное информационное взаимодействие

3.68. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об аннулировании адреса объекта адресации и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в подпунктах 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.69. Лицо, ответственное за рассмотрение заявления об аннулировании адреса объекта адресации (далее - ответственное лицо), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.70. настоящего раздела, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.70. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае аннулирования адреса вследствие перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);
3) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 настоящих Правил).

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 – 3 пункта 3.70. настоящего раздела, срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления об аннулировании адреса объекта адресации и приложенных к заявлению документов. 

3.71. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 

3.72. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

  
Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

  

3.73. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента. 

3.74. В рамках рассмотрения заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в подпунктах 2 – 7 пункта 2.11., подпунктах 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента.  

3.75. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.70. настоящего раздела, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.76. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением об аннулировании адреса объекта адресации обратилось лицо, указанное в пунктах 27 и 29 Правил;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует о наличии документа и (или) информации, необходимых для аннулирования адреса объекта адресации, и соответствующий документ был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для аннулирования адреса объекта адресации возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы без нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) наличие случаев и условий для аннулирования объекту адресации адреса, указанных в пунктах 14 - 18 Правил.

3.77. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) с заявлением об аннулировании адреса объекта адресации обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для аннулирования адреса объекта адресации, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для аннулирования адреса объекта адресации возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для аннулирования адреса объекта адресации, указанные в пунктах 14 - 18 Правил.

3.78. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами 2 - 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, уполномоченный орган подготавливает проект соответствующего решения. 

3.79. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание постановления Администрации Сокольского муниципального округа (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в аннулировании адреса объекта адресации (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в аннулировании адреса объекта адресации оформляется по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

3.80. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.81. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать:

10 рабочих дней со дня поступления заявления - в случае подачи заявления на бумажном носителе;

5 рабочих дней со дня поступления заявления - в случае подачи заявления в форме электронного документа.

3.82. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в аннулировании адреса объекта адресации соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.83. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС направление заявителю решения об отказе в аннулировании адреса объекта адресации осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.84. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, через МФЦ решение об отказе в аннулировании адреса объекта адресации направляется в МФЦ, если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.85. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в аннулировании адреса объекта адресации исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

  

Предоставление результата муниципальной услуги 

3.86. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом постановления Администрации Сокольского муниципального округа. 

3.87. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.88. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления постановление Администрации Сокольского муниципального округа,  уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.89. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала, портала ФИАС направление заявителю постановления Администрации Сокольского муниципального округа, уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале, портале ФИАС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.90. При подаче заявления об аннулировании адреса объекта адресации и документов, предусмотренных подпунктами 2 – 7 пункта 2.11., подпунктами 6, 8, 9 пункта 2.14. раздела II настоящего административного регламента, через МФЦ постановление Администрации Сокольского муниципального округа, уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре направляется в МФЦ, если в заявлении об аннулировании адреса объекта адресации не был указан иной способ. 

3.91. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания постановления Администрации Сокольского муниципального округа и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

  

Получение дополнительных сведений от заявителя 

  
3.92. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

  

3.93. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.9. раздела II настоящего административного регламента. 

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.94. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.8. раздела II настоящего административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления об аннулировании адреса объекта адресации не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотрения заявлений, а также оценки полноты и объективности рассмотрения таких заявлений, обоснованности и законности предлагаемых для принятия решений.

Порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Вологодской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Сокольского муниципального округа;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Вологодской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Сокольского муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми может осуществляться контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги

4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц либо муниципальных служащих, работников
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, многофункциональные центры, их должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;

к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.

5.3. В уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Сокольского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.35sokolskij.gosuslugi.ru, ЕПГУ, Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, их должностных лиц

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Информация, содержащаяся в разделе V настоящего административного регламента, подлежит размещению на Региональном портале.

Приложение 1 

к административному регламенту

Рекомендуемая форма 

Администрация Сокольского муниципального округа

наименование уполномоченного органа местного самоуправления

                    _______________________________________________________

                    _______________________________________________________

                       (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя)

                    _______________________________________________________

                     (регистрационный номер заявления о присвоении объекту

                        адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

                                                     от ___________       № ______

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса» и приложенных к нему документов принято   решение   об   отказе   в   приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

___________________________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_________________________________________                 _________________

           (должность, Ф.И.О.)                                                             (подпись)

                                                                       М.П.

Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Рекомендуемая форма

Заявление 

об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения

"__" __________ 20___ г.

                    _______________________________________________________

                    _______________________________________________________

                       (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя)

                    _______________________________________________________

                     (регистрационный номер заявления о присвоении объекту

                        адресации адреса или аннулировании его адреса)

	

	

	(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)




Прошу оставить заявление о присвоении объекту адресации адреса от ___________ № ____________ без рассмотрения.

Приложение: ____________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Рекомендуемая форма

Администрация Сокольского муниципального округа

наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


 Решение 

об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении         (дата и номер регистрации)
                       



            
заявления о присвоении объекту адресации адреса без рассмотрения __________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

принято решение об оставлении заявления о присвоении объекту адресации адреса от __________ № __________ без рассмотрения.

                                                                           (дата и номер регистрации)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Рекомендуемая форма

Заявление 

об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения

"__" __________ 20___ г.

                    _______________________________________________________

                    _______________________________________________________

                       (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя)

                    _______________________________________________________

                     (регистрационный номер заявления о присвоении объекту

                        адресации адреса или аннулировании его адреса)

	

	

	(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)




Прошу оставить заявление об аннулировании адреса объекта адресации от ___________ № ____________ без рассмотрения.

Приложение: ____________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Рекомендуемая форма

Администрация Сокольского муниципального округа

наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


Решение

 об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении        (дата и номер регистрации)
                           



            
заявления об аннулировании адреса объекта адресации без рассмотрения __________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

принято решение об оставлении заявления об аннулировании адреса объекта адресации от __________ № __________ без рассмотрения.

                                                                           (дата и номер регистрации)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



